外国语学院学业预警帮扶工作任务分解表
	序号
	工作内容
	主要责任人
	工作方式
	工作要
求

	1
	根据相关规定，确 定学业预警对象； 下发学生学业预警
通知书至辅导员
（班主任）
	教务干事
	查收确认
	















工作台  账记录  清晰，过 程材料  收集规  范，提交 工作小
组审核

	2
	通知预警学生及其 家长，下发学生学 业预警家长通知确
认表
	辅导员（班主任）
	查收确认，收回家
长回执
	

	3
	制定学业帮扶计划
	相关课程任课老
师
	从学习方法、教学 内容等指导预警学 生，与学生协商制 定学业帮扶计划，
并监督实施
	

	4
	学生谈话记录
	辅导员（班主任）
	对预警学生进行学 习态度、学习行为 教育，及时进行心 理疏导与干预等，
做好谈话记录
	

	5
	家长（监护人）谈
话记录
	辅导员（班主任）
	家校联动、协同育
人，发挥家校育人
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	合力，做好谈话记
录
	

	6
	帮扶过程记录
	预警对象
	概述辅导员（班主 任）、任课老师帮 扶过程，并交给辅 导员、班主任及相
关任课教师审核
	

	7
	帮扶总结
	预警对象
	反思帮扶过程及效
果，完成帮扶总结
	



附件：《新余学院外国语学院学生学业预警档案表》
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